Befattningsbeskrivning for serieansvarig i distriktets seriespel

Serieansvarig utsedd av Tavlingskommitténs ordforande skall:

Aktivitet

Tidslinje

Deltaga i Tavlingskommitténs moéten och rapportera fran sitt ansvarsomrade

Ansvara for att inkomna anmalningar till seriespel behandlas. (Sjalva inbjudan har
skickats ut genom TKO:s forsorg).

Mars

Uppratta kontaktlista for lagledare som publiceras pa hemsidan och som ocksa
skickas till lagledarna

Forbereda underlag for lottning i olika divisioner och i férekommande fall besluta
om enkel- eller dubbelserie samt placera lagen i ratt division

Efter lottningen halla kontakt med saval klubbchef/kansli som lagledare genom
att skicka ut spelschemat

Forsakra sig att klubb och lagledare forstatt lottade speldatum och spelplats
baserat pa det utlagda spelschemat som finns pa resultatsidan pa hemsidan.

Lagga upp spelschema, deltagande lag, divisionsindelning etc. att publiceras pa
hemsidan

Uppdatera sin specifika flik under "Tavling” infér den kommande
tavlingssasongen

Infor seriestart forvissa sig att lagledarna kanner till arets Tavlingsvillkor och var
den finns pa hemsidan.

Se till att lagledarna vet hur Matchrapporterna fylls i innan dessa skickas till Dig
som serieansvarig.

Efter mottagna Matchrapporter fora in resultaten i befintligt hemsideverktyg
(inloggningsuppgifter finns beskrivna i fliken TK:s Dokument pa hemsidan)

Maj =>

Forbereda Avslutningstavlingen genom kontakt med tavlingsarrangéren och bista
med prisbordet vars varde bestams av TKO och distriktsstyrelsen

Augusti

I mojligaste man narvara vid prisutdelningen. | férekommande fall utse ersattare.

September

Faststalla nar och var Avslutningstavlingen aret darpa ager rum och meddela TKO
datum och spelplats for beslut pa Utlaggningskonferensen. Serieansvarig
medverkar dven i beslutet om Tavlingsplanen dar Avslutningstavlingen ingar.

November

| forekommande fall arkivera dokument pa avsedd plats pa hemsidan.

Beslut TK mote den 2023-01-18




